
附件：
                   学院2019年暑期值班巡查记录表
值班员：                 值班时间：  月  日  时—— 月  日  时
	    巡查
巡查情况     时间
巡查内容
	   时   分
	   时   分
	   时   分
	巡查要求

	门、窗完好情况
	□正  常 
□不正常
	□正  常 
□不正常
	□正  常 
□不正常
	1、一层玻璃门是否上锁，是否完好，窗户是否扣好，封条是否完好；
2、防盗窗、防盗门是否上锁，是否完好；
3、机房、实验室、多媒体等重点部位财产是否完好，防范是否存在安全隐患；
4、教学楼水、电是否安全，是否存在长流水、长明灯；
5、教学楼内是否存在火灾隐患。

	防盗设施情况
	□正  常 
□不正常
	□正  常 
□不正常
	□正  常 
□不正常
	

	机房、实验室、多媒体等公共财产安全情况
	□正  常 
□不正常
	□正  常 
□不正常                                                                                   
	□正  常 
□不正常
	

	水、电安全情况
	□正  常 
□不正常
	□正  常 
□不正常
	□正  常 
□不正常
	

	教学楼内防火
情况
	□正  常 
□不正常
	□正  常 
□不正常
	□正  常 
□不正常
	

	巡查人员签名
	
	
	
	

	备  注
	


说明：1、情况正常请在“正常”栏内打“√”，存在问题请在“不正常”栏内打“√”，并在备注栏中写明存在问题及处理情况。
2、巡查频次：各单位值班人员每天巡查至少3次（早上接班1次，中午1次，下午下班前1次），详细记录巡查情况。
3、对发现的问题要及时处置，无法当场处置的要立即报告（学校总值班：65872110）。
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